ALLEGATO 1
REGOLE PROCEDURALI

1. L'Utente firmatario riceve all'indirizzo e-mail indicato in fase di attivazione del Servizio un link che, tramite la
Piattaforma di sottoscrizione, gli consente di prendere visione della Documentazione.

2. Nella Documentazione saranno presenti tanti campi firma quante saranno le sottoscrizioni che I'Utente firma-
tario dovra apporre.

3. Posizionatosi in corrispondenza di ciascun campo firma, I'Utente firmatario scegliera la funzione di “Firma”.

4. L'Utente firmatario ricevera, quindi, al numero di telefono indicato in fase di attivazione del Servizio, il codice
OTP necessario per |I'apposizione della FEA.

5. |l processo dovra essere ripetuto per ciascun campo firma presente all'interno della Documentazione.

6. La Piattaforma di sottoscrizione verifica la correttezza dell'intero processo e I'effettiva apposizione di tutte sot-
toscrizioni richieste all'interno della Documentazione, segnalando le eventuali sottoscrizioni mancanti
all'Utente sottoscrittore.

7. La Societa, in persona dei Procuratori, apporra la propria Firma Elettronica Qualificata sulla Documentazione.

8. Una volta espletata correttamente I'intera procedura di firma, la Documentazione sara resa immodificabile ed
inviata al sistema di conservazione digitale nel rispetto della normativa vigente. Una copia verra inviata
all'Utente firmatario all'indirizzo e-mail indicato in fase di attivazione del Servizio.

9. Una volta sottoscritta la Documentazione, il link di cui al numero 1 non sara piu reso disponibile.

10. Resta inteso che il link di cui al numero 1 sara accessibile per un massimo di 30 (trenta) giorni, decorsi i quali
senza che la procedura di firma sia stata correttamente espletata, il suddetto link non potra piu essere utilizza-
to. In tal caso, I'Utente firmatario potra accedere alla Documentazione solo previa ricezione di un nuovo link
da parte della Societa.

11. Nel caso in cui la Documentazione richieda I'apposizione della firma di piu Utenti firmatari, la procedura de-
scritta nel presente Allegato dovra ripetersi integralmente per ciascun Utente firmatario.
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